
Б Е Л Г О Р О Д С К А Я О Б Л А С Т ЬАДМИНИСТРАЦИЯ КРУГЛОВСКОГОСЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГОРАЙОНА «КРАСНЕНСКИЙ РАЙОН»
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

25 января 2023 г. № 1

Об утверждении Административного регламентапредоставления муниципальной услуги:«Присвоение адреса объекту адресации,изменение и аннулирование такого адреса»

В соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации,Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг», администрацииКругловского сельского поселения постановляет:1. Утвердить Административный регламент по предоставлениюмуниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение ианнулирование такого адреса».2. Признать утратившим силу постановления администрации Кругловскогосельского поселения муниципального района «Красненский район»:- от 22.07.2019 года № 11 «Об утверждении Административного регламентапредоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулированиеадреса объекта недвижимости на территории Кругловского сельского поселениямуниципального района «Красненский район» Белгородской области».- от 28.06.2021 года № 16 «О внесении изменений в постановлениеадминистрации Кругловского сельского поселения от 22 июля 2019 года № 11 «Обутверждении Административного регламента предоставления муниципальнойуслуги «Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта недвижимости натерритории Кругловского сельского поселения муниципального района«Красненский район» Белгородской области».- от 01.12.2021 года № 30 « О внесении изменений в постановлениеадминистрации Кругловского сельского поселения от 22 июля 2019 года № 11 «Обутверждении Административного регламента предоставления муниципальнойуслуги «Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта недвижимости натерритории Кругловского сельского поселения муниципального района«Красненский район» Белгородской области».- от 22.12.2021 года № 37 «О внесении изменений в постановлениеадминистрации Кругловского сельского поселения от 22 июля 2019 года № 11«Об утверждении Административного регламента предоставлениямуниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адреса
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объекта недвижимости на территории Кругловского сельского поселениямуниципального района «Красненский район» Белгородской области».3. Заместителю главы администрации Кругловского сельского поселения(Сидоренко Л.М.) обнародовать данное постановление путем вывешивания вобщедоступных местах: Кругловский Дом культуры, Заломенский Домдосуга, Кругловская основная общеобразовательная школа,Новосолдатский Дом культуры, и разместить на официальном сайтеадминистрации Кругловскогосельского поселения по адресу:kruglovskoe-r31.gosweb.gosuslugi.ru4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить наглаву администрации Кругловского сельского поселения Беляева В.А.

Глава администрацииКругловского сельского поселения В.А.Беляев

Утвержденпостановлением администрацииКругловского сельского поселенияот «25» января 2023г. № 1

http://kruglovskoe-r31.gosweb.gosuslugi.ru
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Административный регламент предоставления муниципальной услуги:«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулированиетакого адреса»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент по предоставлению муниципальнойуслуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулированиетакого адреса» (далее − Административный регламент, муниципальная услуга)разработан в целях повышения качества и доступности предоставления,определяет стандарт, сроки и последовательность действий(административных процедур) при осуществлении полномочий попредоставлению муниципальной услуги администрацией Кругловскогосельского поселения муниципального района «Красненский район».

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются лица,определенные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения ианнулирования адресов, утвержденных постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221 (далее соответственно -Правила, Заявитель):1) собственники объекта адресации;2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объектадресации:- право хозяйственного ведения;- право оперативного управления;- право пожизненно наследуемого владения;- право постоянного (бессрочного) пользования;1.2.2. С заявлением вправе обратиться представители заявителя,действующие в силу полномочий, основанных на оформленной вустановленном законодательством Российской Федерации порядкедоверенности, на указании федерального закона либо на актеуполномоченного на то государственного органа, органа местногосамоуправления или органа публичной власти федеральной территории(далее - представитель заявителя).От имени собственников помещений в многоквартирном доме сзаявлением вправе обратиться представитель таких собственников,уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленномзаконодательством Российской Федерации порядке решением общегособрания указанных собственников.От имени членов садоводческого или огороднического некоммерческоготоварищества с заявлением вправе обратиться представитель товарищества,уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общегособрания членов такого товарищества.От имени заявителя, вправе обратиться кадастровый инженер,выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или
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статьей 42.3 Федерального закона «О кадастровой деятельности», кадастровыеработы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующегообъекта недвижимости, являющегося объектом адресации.1.2.3. Муниципальная услуга предоставляется заявителюадминистрацией Кругловского сельского поселения муниципального района«Красненский район» в соответствии с вариантом предоставлениямуниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя,определенным в результате анкетирования, проводимого администрациейКругловского сельского поселения муниципального района «Красненскийрайон», а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение адресаобъекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрациейКругловского сельского поселения муниципального района «Красненскийрайон».2.2.2. В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услугиподано в многофункциональный центр (далее – МФЦ) решение об отказе вприеме заявления и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, принимается уполномоченнымдолжностным лицом МФЦ.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Присвоениеадреса объекту адресации» Результатом предоставления муниципальнойуслуги является:- решение о присвоении адреса объекту адресации;- решение об отказе в присвоении адреса объекту адресации илианнулировании его адреса;Решения о предоставлении муниципальной услуги, указанные в пунктеследующие реквизиты:1) регистрационный номер;2) дата регистрации;3) печать;4) подпись должностного лица, уполномоченного на подписаниерезультата предоставления муниципальной услуги;Факт получения заявителем результата предоставления муниципальнойуслуги фиксируется на ЕПГУ, РПГУ, ФИАС, в СЭД (либо в журналерегистрации) (с учетом выбранного способа получения результатапредоставления муниципальной услуги).
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Результат предоставления муниципальной услуги получается заявителемодним из следующих способов:1) на бумажном носителе в органе местного самоуправления либо вМФЦ;2) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ илиРПГУ;3) в форме электронного документа на электронную почту, указаннуюзаявителем.4) почтовым отправлением;5) в личном кабинете в ФИАС.2.3.2. Для варианта предоставления муниципальной услуги«Аннулирование адреса объекту адресации» результатом предоставлениямуниципальной услуги является:- решение об аннулировании адреса объекту адресации;- решение об отказе в присвоении адреса объекту адресации илианнулировании его адреса;Решения о предоставлении муниципальной услуги имеют следующиереквизиты:1) регистрационный номер;2) дата регистрации;3) печать;4) подпись должностного лица, уполномоченного на подписаниерезультата предоставления муниципальной услуги.Факт получения заявителем результата предоставления муниципальнойуслуги фиксируется на ЕПГУ, РПГУ, ФИАС, в СЭД (либо в журналерегистрации) (с учетом выбранного способа получения результатапредоставления муниципальной услуги).Результат предоставления муниципальной услуги получается заявителемодним из следующих способов:1) на бумажном носителе в органе местного самоуправления либо вМФЦ;2) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ илиРПГУ;3) в форме электронного документа на электронную почту, указаннуюзаявителем.4) почтовым отправлением;5) в личном кабинете в ФИАС.2.3.3. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдачадубликата решения о присвоении, аннулировании адреса объекту адресацииили решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации илианнулировании его адреса» результатом предоставления муниципальнойуслуги является:- дубликат решения о присвоении адреса объекту адресации;- дубликат решения об аннулировании адреса объекта адресации;- дубликат решения об отказе в присвоении адреса объекту адресацииили аннулировании его адреса;- решение об отказе в выдаче дубликата;Решения о предоставлении муниципальной услуги имеют следующиереквизиты:
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1) регистрационный номер;2) дата регистрации;3) печать;4) подпись должностного лица, уполномоченного на подписаниерезультата предоставления муниципальной услуги;Факт получения заявителем результата предоставления муниципальнойуслуги фиксируется на ЕПГУ, РПГУ, в СЭД (либо в журнале регистрации)(с учетом выбранного способа получения результата предоставлениямуниципальной услуги).Результат предоставления муниципальной услуги получается заявителемодним из следующих способов:1) на бумажном носителе в органе местного самоуправления либо вМФЦ;2) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ илиРПГУ;3) в форме электронного документа на электронную почту, указаннуюзаявителем.4) почтовым отправлением.2.3.4. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Получениерешения о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решенияоб отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании егоадреса с исправлениями опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичномоформлении такого решения» результатом предоставления муниципальнойуслуги является:- исправленное решение о присвоении адреса объекту адресации;- исправленное решение об аннулировании адреса объекта адресации;- исправленное решение об отказе в присвоении адреса объектуадресации или аннулировании его адреса;- решение об отказе во внесении исправлений в решение о присвоении,аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе в присвоенииадреса объекту адресации или аннулировании его адреса.Решения о предоставлении муниципальной услуги имеют следующиереквизиты:1) регистрационный номер;2) дата регистрации;3) печать;4) подпись должностного лица, уполномоченного на подписаниерезультата предоставления муниципальной услуги;Факт получения заявителем результата предоставления муниципальнойуслуги фиксируется на ЕПГУ, РПГУ, в СЭД (либо в журнале регистрации) (сучетом выбранного способа получения результата предоставлениямуниципальной услуги).Результат предоставления муниципальной услуги получается заявителемодним из следующих способов:1) на бумажном носителе в органе местного самоуправления либо вМФЦ;2) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ илиРПГУ;
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3) в форме электронного документа на электронную почту, указаннуюзаявителем.4) почтовым отправлением.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Максимальный Срок предоставления муниципальной услугисоставляет:- 10 рабочих дней – в случае варианта предоставления муниципальнойуслуги «Присвоение адреса объекту адресации» либо «Аннулирование адресаобъекту адресации»;- 5 рабочих дней – в случае варианта предоставления муниципальнойуслуги «Выдача дубликата решения о присвоении, аннулировании адресаобъекту адресации или решения об отказе в присвоении адреса объектуадресации или аннулировании его адреса» либо «Получение решения оприсвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказев присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса сисправлениями опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичномоформлении такого решения».2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со днярегистрации заявления, документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги в администрации Кругловского сельского поселениямуниципального района «Красненский район», МФЦ либо на ЕПГУ или РПГУ.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов иисточников официального опубликования), информация о порядкедосудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)органа предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностныхлиц, муниципальных служащих, работников размещаются:
� на официальном сайте администрации Кругловского сельскогопоселения муниципального района «Красненский район» в сети Интернет:kruglovskoe -r31.gosweb.gosuslugi.ru (далее – официальный сайт);
� на ЕПГУ, на странице, посвященной муниципальной услуге;
� на РПГУ, на странице, посвященной муниципальной услуге.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги
2.6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется наосновании заполненного и подписанного Заявителем заявления.Форма заявления о присвоении объекту адресации адреса илианнулировании его адреса установлена приказом Министерства финансовРоссийской Федерации от 11 декабря 2014 года № 146н.Рекомендуемая форма заявления о выдаче дубликата решения оприсвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе
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в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адресаприведена в приложении № 3 к Административному регламенту.Рекомендуемая форма заявления об исправлении допущенных опечаток иошибок в решении о присвоении, аннулировании адреса объекту адресацииили решении об отказе в присвоении адреса объекту адресации илианнулировании его адреса приведена в приложении № 4 к Административномурегламента.2.6.2. В случае если собственниками объекта адресации являютсянесколько лиц, заявление подписывается и подается всеми собственникамисовместно либо их уполномоченным представителем.2.6.3. При представлении заявления представителем Заявителя к такомузаявлению прилагается доверенность, выданная представителю Заявителя,оформленная в порядке, предусмотренном законодательством РоссийскойФедерации.2.6.4. При представлении заявления представителем Заявителя в формеэлектронного документа к такому заявлению прилагается надлежащимобразом оформленная доверенность в форме электронного документа,подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, сиспользованием усиленной квалифицированной электронной подписи (вслучае если представитель Заявителя действует на основании доверенности).2.6.5. При представлении заявления от имени собственниковпомещений в многоквартирном доме представитель таких собственников,уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленномзаконодательством Российской Федерации порядке решением общегособрания указанных собственников, также прилагает к заявлениюсоответствующее решение.2.6.6. При представлении заявления от имени членов садоводческогоили огороднического некоммерческого товарищества представитель такоготоварищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятымрешением общего собрания членов такого товарищества, также прилагает кзаявлению соответствующее решение.2.6.7. При представлении заявления кадастровым инженером к такомузаявлению прилагается копия документа, предусмотренного статьей 35 илистатьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «Окадастровой деятельности», на основании которого осуществляетсявыполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых работ вотношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектомадресации.2.6.8. Заявление представляется в форме:- документа на бумажном носителе посредством почтового отправленияс описью вложения и уведомлением о вручении;- документа на бумажном носителе при личном обращении вадминистрацию Кругловского сельского поселения муниципального района«Красненский район» или МФЦ;- электронного документа с использованием ЕПГУ;- электронного документа с использованием РПГУ;- электронного документа с использованием ФИАС (для вариантовпредоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объектуадресации» либо «Аннулирование адреса объекту адресации»)
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Заявление в форме документа на бумажном носителе подписываетсязаявителем.Заявление в форме электронного документа подписывается электроннойподписью, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1Федерального закона № 210-ФЗ.В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или ФИАСформирование заявления осуществляется посредством заполненияинтерактивной формы, которая может также включать в себя опросную формудля определения индивидуального набора документов и сведений,обязательных для предоставления услуги (далее - интерактивная форма), безнеобходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.2.6.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления вариантов муниципальной услуги «Присвоение адресаобъекту адресации» и «Аннулирование адреса объекту адресации», которыепредоставляются заявителем либо его уполномоченным представителемсамостоятельно:1) заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулированииего адреса или заявление;2) документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя,предусмотренные пунктами 2.6.3-2.6.7 подраздела 2.6 раздела 2Административного регламента;3) правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы наобъект (объекты) адресации (в случае, если право на объект адресации незарегистрировано в ЕГРН).2.6.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых длявариантов муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации» и«Аннулирование адреса объекту адресации», которые находятся враспоряжении государственных органов, органов местного самоуправления ииных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг,запрашиваемых в порядке межведомственного взаимодействия и которыезаявитель вправе представить самостоятельно:1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимоеимущество и сделок с ним о правах заявителя на земельный участок, накотором расположен объект адресации;2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимоеимущество и сделок с ним о правах на здания, сооружения, объектнезавершенного строительства, находящиеся на земельном участке;3) кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенногостроительства, помещения;4) кадастровая выписка о земельном участке;5) градостроительный план земельного участка (в случае присвоенияадреса строящимся/реконструируемым объектам адресации);6) разрешение на строительство объекта адресации (в случае присвоенияадреса строящимся объектам адресации);7) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (в случаеприсвоения адреса строящимся объектам адресации);8) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета(в случае аннулирования адреса объекта адресации);
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9) решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение илинежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещениюадреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода изжилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилоепомещение) (в случае если ранее решение о переводе жилого помещения внежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение принято);10) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или)перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новыхобъектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости(помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);11) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствиемпреобразования которых является образование одного и более объектаадресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованиемодного и более новых объектов адресации);12) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы наобъект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению)или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, всоответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации длястроительства которых получение разрешения на строительство не требуется,правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы наземельный участок, на котором расположены указанное здание (строение),сооружение);13) выписки из Единого государственного реестра недвижимости обобъектах недвижимости, следствием преобразования которых являетсяобразование одного и более объекта адресации (в случае преобразованияобъектов недвижимости с образованием одного и более новых объектовадресации);14) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоенииадреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если всоответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации длястроительства или реконструкции здания (строения), сооружения получениеразрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения наввод объекта адресации в эксплуатацию;15) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане иликадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоенияземельному участку адреса);16) выписка из Единого государственного реестра недвижимости обобъекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоенияадреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);17) решение органа местного самоуправления о переводе жилогопомещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилоепомещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения ианнулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения внежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);18) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировкепомещения, приводящих к образованию одного и более новых объектовадресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) собразованием одного и более новых объектов адресации);
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19) выписка из Единого государственного реестра недвижимости обобъекте недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета,являющемся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объектаадресации по основаниям, указанным в подпункте "а" пункта 14 Правил);20) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестренедвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости,являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объектаадресации по основаниям, указанным в подпункте "а" пункта 14 Правил).2.6.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления варианта муниципальной услуги «Выдача дубликата решенияо присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решения оботказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании егоадреса», которые предоставляются заявителем либо его уполномоченнымпредставителем самостоятельно:1) заявление о выдаче дубликата решения о присвоении,аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе в присвоенииадреса объекту адресации или аннулировании его адреса;2) документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя,предусмотренные пунктами 2.6.3-2.6.7 подраздела 2.6 раздела 2Административного регламента;3) правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы наобъект (объекты) адресации (в случае, если право на объект адресации незарегистрировано в ЕГРН).2.6.12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления варианта муниципальной «Получение решения о присвоении,аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе в присвоенииадреса объекту адресации или аннулировании его адреса с исправлениямиопечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении такогорешения», которые предоставляются заявителем либо его уполномоченнымпредставителем самостоятельно:1) заявление о внесении исправлений в решение о присвоении,аннулировании адреса объекту адресации или решение об отказе в присвоенииадреса объекту адресации или аннулировании его адреса;2) документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя,предусмотренные пунктами 2.6.3-2.6.7 подраздела 2.6 раздела 2Административного регламента;3) правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы наобъект (объекты) адресации (в случае, если право на объект адресации незарегистрировано в ЕГРН).2.6.13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых длявариантов муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации» и«Аннулирование адреса объекту адресации», которые находятся враспоряжении государственных органов, органов местного самоуправления ииных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг,запрашиваемых в порядке межведомственного взаимодействия и которыезаявитель вправе представить самостоятельно:1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимоеимущество и сделок с ним о правах заявителя на земельный участок, накотором расположен объект адресации;
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2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимоеимущество и сделок с ним о правах на здания, сооружения, объектнезавершенного строительства, находящиеся на земельном участке;3) кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенногостроительства, помещения;4) кадастровая выписка о земельном участке;2.6.14. Администрация Кругловского сельского поселениямуниципального района «Красненский район», МФЦ не вправе требовать отзаявителя:- представления документов и информации или осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативнымиправовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи спредоставлением муниципальной услуги;- представления документов и информации, которые в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальнымиправовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющихмуниципальную услугу, иных государственных органов, органов местногосамоуправления и (или) подведомственных государственным органам иорганам местного самоуправления организаций, участвующих впредоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанныхв части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;- представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев,предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального законаот 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг».2.6.15. Заявитель вправе представить документы, указанные в пунктах2.6.10-2.6.13 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента пособственной инициативе.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, являются:
๑) запрос о предоставлении услуги подан в орган местногосамоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
๒) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса опредоставлении услуги (недостоверное, неправильное либо неполноезаполнение);
๓) представление неполного комплекта документов;
๔) представленные документы утратили силу на момент обращения зауслугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющийполномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлениемуслуги указанным лицом);

http://internet.garant.ru/document/redirect/12177515/706
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๕) представленные документы содержат подчистки и исправлениятекста, не заверенные в порядке, установленном законодательством РоссийскойФедерации;
๖) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет вполном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся вдокументах для предоставления услуги;
๗) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимыхдля предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленныхтребований;
๘) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признаниядействительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
๙) наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к немудокументах.2.7.2. Основанием для оставления заявления без рассмотрении являетсяподача заявителем заявления об оставлении заявления без рассмотрения всвободной форме.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления илиотказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Основания для приостановления муниципальной услуги непредусмотрены.2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа впредоставлении муниципальной услуги для вариантов предоставлениямуниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации» и«Аннулирование адреса объекту адресации»:- с заявлением обратилось лицо, не указанное в пунктах 1.2.1-1.2.2подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента;- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствиидокумента и (или) информации, необходимых для присвоения объектуадресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документне был представлен Заявителем (представителем Заявителя) по собственнойинициативе;- документы, обязанность по предоставлению которых для присвоенияобъекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена наЗаявителя (представителя Заявителя), выданы с нарушением порядка,установленного законодательством Российской Федерации, или отсутствуют;- отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресацииадреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18Правил.2.8.3. Для варианта предоставления услуги: «Выдача дубликата решенияо присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решения оботказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании егоадреса»:
๑) с заявлением обратилось лицо, не указанное в пунктах 1.2.1-1.2.2подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента;
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๒) испрашиваемое заявителем решение не принималось администрациейКругловского сельского поселения муниципального района «Красненскийрайон»
๓) 2.8.4. Для варианта предоставления услуги: «Получение решения оприсвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказев присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса сисправлениями опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичномоформлении такого решения»:
๑) с заявлением обратилось лицо, не указанное в пунктах 1.2.1-1.2.2подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента;
๒) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в решения оприсвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказев присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлениимуниципальной услуги, и способы ее взимания
2.9.1. Муниципальная услуга оказывается на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявленияо предоставлении муниципальной услуги и при получении результатапредоставления муниципальной услуги
2.10.1.Максимальный срок ожидания в очереди при направлениизаявления в администрацию Кругловского сельского поселениямуниципального района «Красненский район» или МФЦ составляет не более15 минут.2.10.2.Максимальный срок ожидания в очереди при получениирезультата предоставления в администрации Кругловского сельскогопоселения муниципального района «Красненский район» или в МФЦсоставляет не более 15 минут.

2.11. Срок порядок регистрации запроса заявителяо предоставлении муниципальной услуги
2.11.1. Орган местного самоуправления в срок не позднее рабочего дня,следующего за днем поступления заявления, а в случае его поступления внерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочийдень: а) прием документов, необходимых для предоставления Услуги, инаправление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления орегистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых дляУслуги.

2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляетсямуниципальная услуга
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2.12.1. Местоположение административных зданий, в которыхосуществляется прием заявлений и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, а также выдача результатовпредоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство дляграждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественноготранспорта.2.12.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки(парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приемаи выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личногоавтомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой)с заявителей плата не взимается.2.12.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидовна стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одногоместа) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемыхинвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке,установленном Правительством Российской Федерации, и транспортныхсредств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.2.12.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, втом числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание ипомещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуютсяпандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающимиэлементами, иными специальными приспособлениями, позволяющимиобеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, всоответствии с законодательством Российской Федерации о социальнойзащите инвалидов.2.12.5. Центральный вход в здание Уполномоченного органа долженбыть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащейинформацию:- наименование;- местонахождение и юридический адрес;- режим работы;- график приема;- номера телефонов для справок.2.12.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам инормативам.2.12.7. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,оснащаются:- противопожарной системой и средствами пожаротушения;- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;- средствами оказания первой медицинской помощи;- туалетными комнатами для посетителей.2.12.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями,количество которых определяется исходя из фактической нагрузки ивозможностей для их размещения в помещении, а также информационнымистендами.2.12.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде,печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделениемнаиболее важных мест полужирным шрифтом.
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2.12.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями,столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.2.12.11. Места приема Заявителей оборудуются информационнымитабличками (вывесками) с указанием:- номера кабинета и наименования отдела;- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должностиответственного лица за прием документов;- графика приема Заявителей.2.12.12. Рабочее место каждого ответственного лица за приемдокументов, должно быть оборудовано персональным компьютером свозможностью доступа к необходимым информационным базам данных,печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.2.12.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметьнастольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - приналичии) и должности.2.12.14. При предоставлении муниципальной услуги инвалидамобеспечиваются:- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию,помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;- возможность самостоятельного передвижения по территории, накоторой расположены здания и помещения, в которых предоставляетсямуниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них,посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе сиспользование кресла-коляски;- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функциизрения и самостоятельного передвижения;- надлежащее размещение оборудования и носителей информации,необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов кзданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и кмуниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительнойинформации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графическойинформации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающегоее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которыхпредоставляются государственные (муниципальные) услуги;- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающихполучению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другимилицами.2.13.Показатели качества и доступности муниципальной услуги
2.13.1. Основными показателями качества предоставлениямуниципальной услуги являются:- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствиисо стандартом и вариантами ее предоставления, установленнымиАдминистративным регламентом;
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- минимально возможное количество взаимодействий гражданина сдолжностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальнойуслуги;- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудникови их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;- отсутствие нарушений установленных сроков в процессепредоставления муниципальной услуги;- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)администрации Кругловского сельского поселения муниципального района«Красненский район», ее должностных лиц, принимаемых (совершенных) припредоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения, которыхвынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требованийзаявителей.2.13.2 Основными показателями доступности предоставлениямуниципальной услуги являются:- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходепредоставления муниципальной услуги в информационно -телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети«Интернет»);- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлениимуниципальной услуги с помощью Единого портала либо Региональногопортала;- возможность получения информации о ходе предоставлениямуниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;- доступность электронных форм документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, возможность подачи заявления наполучение муниципальной услуги и документов в электронной форме;- удобство информирования заявителя о ходе предоставлениямуниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги2.14.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставлениямуниципальной услуги, отсутствуют.2.14.2. Для предоставления муниципальной услуги используютсяследующие информационные системы:1) ФИАС;2) федеральная государственная информационная система «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия»;3) федеральная информационная система «Платформа государственныхсервисов»;4) ЕПГУ, РПГУ.2.14.3. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению опредоставлении муниципальной услуги, представляемые в электронной форме,направляются в следующих форматах:а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы итребования по формированию электронных документов в виде файлов вформате xml;
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б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, невключающим формулы;в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числевключающих формулы и (или) графические изображения, а также документов сграфическим содержанием.2.14.4. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению опредоставлении муниципальной, выданы и подписаны уполномоченныморганом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов,представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно соригинала документа (использование копий не допускается), котороеосуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), сиспользованием следующих режимов:«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста);«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений,отличных от цветного графического изображения);«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документецветных графических изображений либо цветного текста).Количество файлов должно соответствовать количеству документов,каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.2.14.5. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению опредоставлении муниципальной, представляемые в электронной форме,должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количестволистов в документе.2.14.6. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx илиods, формируются в виде отдельного электронного документа.2.14.7. Форматно-логическая проверка сформированного заявленияосуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электроннойформы заявления.При выявлении некорректно заполненного поля электронной формызаявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядкеее устранения посредством информационного сообщения непосредственно вэлектронной форме заявления.При формировании заявления Заявителю обеспечивается:а) возможность сохранения заявления и прилагаемых документов,необходимых для предоставления Услуги;б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формызаявления и прилагаемых документов 5, необходимых для предоставленияУслуги;в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значенийв любой момент по желанию Заявителя, в том числе при возникновенииошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную формузаявления;г) заполнение полей электронной формы заявления до начала вводасведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, исведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений,
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отсутствующих в ЕСИА (при заполнении формы заявления посредствомЕПГУ);д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электроннойформы заявления без потери ранее введенной информации;е) возможность доступа Заявителя к заявлениям, поданным им ранее втечение не менее чем одного года, а также заявлениям, частичносформированным в течение не менее чем 3 месяца на момент формированиятекущего заявления (черновикам заявлений) (при заполнении формы заявленияпосредством ЕПГУ).

3. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур требования к порядку их выполнения, в томчисле особенности выполнения административных процедур вэлектронной форме, а также особенности выполнения административныхпроцедур в многофункциональных центрах.
3.1. Варианты предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Заявитель вправе получить муниципальную услугу в соответствиисо следующими вариантами ее предоставления:1) «Присвоение адреса объекту адресации»;2) «Аннулирование адреса объекту адресации»;3) «Получение дубликата решения о присвоении, аннулировании адресаобъекту адресации или решения об отказе в присвоении адреса объектуадресации или аннулировании его адреса»;4) «Получение решения о присвоении, аннулировании адреса объектуадресации или решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации илианнулировании его адреса с исправлениями опечаток и (или) ошибок,допущенных при первичном оформлении такого решения».
3.2Административная процедура «Профилирование заявителя»3.2.1. В административной процедуре профилирования заявителяопределяется вариант предоставления муниципальной услуги на основе:типа (признаков) заявителя;сведений, полученных в ходе предварительного опроса заявителя либосведений, полученных в ходе предварительного прохождения заявителемэкспертной системы на ЕПГУ, РПГУ или ФИАС;данных, поступивших в профиль заявителя из внешнихинформационных систем, препятствующих подаче запроса на предоставлениемуниципальной услуги;результата, за предоставлением которого обратился заявитель.В приложении № 1 к Административному регламенту приведенперечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, атакже комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствуетодному варианту предоставления муниципальной услуги.3.2.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется ипредъявляется заявителю:1) путем предварительного устного анкетирования заявителя и анализапредоставленных документов в ходе личного приема в органе местного
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самоуправления, МФЦ, по результатам которых заявителю предлагаетсяподходящий вариант предоставления муниципальной услуги;2) при заполнении интерактивного запроса на ЕПГУ, РПГУ или ФИАС вавтоматическом режиме в ходе прохождения заявителем экспертной системы.

3.3. Вариант предоставления услуги«Присвоение адреса объекту адресации»
3.3.1. Прием и регистрация заявления и необходимых документовСпециалистом, ответственным за выполнение административнойпроцедуры, является специалист МКУ «Административно- хозяйственныйцентр», на которого в соответствии с должностной инструкцией, возложенатакая обязанность.Основанием для начала исполнения административной процедурыявляется подача заявителем либо его представителем заявления о присвоениеадреса объекту адресации по форме, установленной приказом МинфинаРоссии от 11 декабря 2014 года № 146н:- лично администрацию Кругловского сельского поселениямуниципального района «Красненский район»;- лично в МФЦ;- с использованием ЕПГУ или РПГУ в электронной форме;- с использованием ФИАС в электронной форме;- почтовым отправлением с уведомлением об отправлении.При личном посещении в администрацию Кругловского сельскогопоселения муниципального района «Красненский район» или МФЦ заявитель(представитель заявителя) предъявляет документ, удостоверяющий еголичность, и документ, подтверждающий полномочия представителяюридического или физического лица в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации или документ, предусмотренный пунктами 2.6.5-2.6.7подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента.В случае направления запроса посредством отправки через личныйкабинет ЕПГУ, РПГУ или ФИАС, представление документа, удостоверяющеголичность заявителя, не требуется.В случае представления заявления в форме электронного документапредставителем заявителя, действующим на основании доверенности, кзаявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такогодокумента, подписанного усиленной квалифицированной электроннойподписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.При личном обращении заявителя в администрацию Кругловскогосельского поселения муниципального района «Красненский район» илиМФЦ, специалист МКУ «Административно-хозяйственный центр» илиспециалист МФЦ:- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ,удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числеполномочия представителя действовать от его имени;- при отсутствии у заявителя заполненного заявления или принеправильном его заполнении специалист помогает заявителю заполнитьзаявление;
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- производит контроль комплектности представленных документов,предусмотренных пунктом 2.6.9 подраздела 2.6 раздела 2 Административногорегламента. При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента регистрируетзаявление в журнале регистрации заявлений, сообщает заявителюмаксимальный срок получения документа, являющегося результатомпредоставления муниципальной услуги;- при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 подраздела2.7 раздела 2 Административного регламента, специалист отказывает в приемепо форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту.Специалист МФЦ информирует заявителей о порядке предоставлениямуниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлениимуниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным спредоставлением муниципальной услуги, а также консультирует заявителей опорядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.В течение одного рабочего дня с момента поступления в МФЦ запросаобеспечивается его отправка и иных предоставленных заявителем документовв администрацию Кругловского сельского поселения муниципального района«Красненский район».При поступлении документов из МФЦ датой приема заявления инеобходимых документов считается день поступления их в администрациюКругловского сельского поселения муниципального района «Красненскийрайон».Специалист МКУ «Административно-хозяйственный центр», приполучении документов из МФЦ регистрирует заявление в журналерегистрации заявлений в день их получения.В случае поступления запроса и прилагаемых к нему документов вэлектронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ или ФИАС специалистМКУ «Административно-хозяйственный центр»:- просматривает электронные образы заявления и прилагаемых к немудокументов;- производит контроль комплектности представленных документов,предусмотренных пунктом 2.6.9 подраздела 2.6 раздела 2 Административногорегламента, при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.7.1 подраздела2.7 раздела 2 Административного регламента, направляет заявителю черезличный кабинет ЕПГУ, РПГУ или ФИАС уведомление о получении заявленияи прилагаемых к нему документов и регистрирует запрос в реестрепредоставления сведений, документов, материалов в день их получения.- при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 подраздела2.7 раздела 2 Административного регламента, направляет заявителю черезличный кабинет ЕПГУ, РПГУ или ФИАС решение об отказе в приемедокументов по форме согласно приложению № 6 к Административномурегламенту.Максимальный срок выполнения административной процедурысоставляет 1 (один) рабочий день.Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований,предусмотренных пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Административногорегламента.
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Результатом административной процедуры является зарегистрированноезаявление либо отказ в приеме документов.Способ фиксации результата выполненной административнойпроцедуры в ЕПГУ, РПГУ, ФИАС, журнале регистрации заявлений.
3.3.2. Направление межведомственных запросовОснованием для начала исполнения административной процедурыявляется регистрация заявления.Специалистом, ответственным за выполнение административнойпроцедуры, является специалист МКУ «Административно-хозяйственнойцентр», на которого в соответствии с должностной инструкцией, возложенатакая обязанность.Специалист МКУ Административно-хозяйственный центр»:1) устанавливает наличие (отсутствие) документов, предусмотренныхпунктом 2.6.10 подразделом 2.6 раздела 2 Административного регламента.2) при отсутствии документов, предусмотренных пунктом 2.6.10подразделом 2.6 раздела 2 Административного регламента направляетмежведомственные запросы:- в управление Федеральной службы государственной регистрации,кадастра и картографии по Белгородской области;- в ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службыгосударственной регистрации, кадастра и картографии по Белгородскойобласти»;- в администрации Кругловского сельского поселения муниципальногорайона «Красненский район».При отсутствии технической возможности использования системымежведомственного электронного взаимодействия межведомственноеинформационное взаимодействие может осуществляться почтовымотправлением, курьером или в электронном виде по телекоммуникационнымканалам связи, в этом случае межведомственный запрос долженсоответствовать требованиям пункта 1 статьи 7.2 Федерального закона от 27июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг».Непредставление (несвоевременное представление) органом илиорганизацией по межведомственному запросу документов и информации неможет являться основанием для отказа в предоставлении заявителюнастоящей муниципальной услуги.Максимальный срок выполнения административной процедурысоставляет 3 (три) рабочих дней.Критерием принятия решения является предоставление(непредставление) документов, указанных в пункте 2.6.10 подраздела 2.6раздела 2 Административного регламента, по собственной инициативе.Результатом исполнения административной процедуры получениеответа на межведомственный запрос.Способ фиксации результата административной процедуры набумажном носителе в журнале регистрации межведомственных запросов.3.3.3. Рассмотрение документов и сведений, принятие решения опредоставлении услуги и формирование результата предоставления услуги
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Основанием для начала осуществления административной процедурыявляется получение специалистом, уполномоченным на выполнениеадминистративной процедуры, зарегистрированного заявления сприлагаемыми документами и полученными ответами на межведомственныйзапрос.Специалистом, ответственным за выполнение административнойпроцедуры, является специалист МКУ «Административно-хозяйственныйцентр», на которого в соответствии с должностной инструкцией, возложенатакая обязанность.При получении заявления и представленных документов специалистМКУ «Административно-хозяйственный центр»:- рассматривает полученные документы и сведения;- проводит осмотр местонахождения объекта адресации (если пристроительстве, реконструкции объекта капитального строительства неосуществлялся государственный строительный надзор в соответствии счастью 1 статьи 54);- проверяет наличие (отсутствие) оснований, предусмотренных пунктом2.8.2 подраздела 2.8 раздела 2 Административного регламента и определяетвозможность присвоения объекту адресации адреса;- готовит проект решения о присвоении адреса объекту адресации поформе согласно приложению № 4 к Административному регламенту илирешение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулированииего адреса по форме, установленной приказом Минфина России от 11 декабря2014 года № 146н;- передает проект решения для подписания руководителю.Решение о присвоении объекту адресации адреса содержит:- присвоенный объекту адресации адрес;- реквизиты и наименования документов, на основании которых приняторешение о присвоении адреса;- описание местоположения объекта адресации;- кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, изкоторых образуется объект адресации;- аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номераннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре(в случае присвоения нового адреса объекту адресации);- другие необходимые сведения.Специалист МКУ «Административно-хозяйственный центр» в течение 1рабочего дня после подписания решения о присвоении адреса объектуадресации руководителем вносит данные об адресе в государственныйадресный реестр с использованием ФИАСМаксимальный срок выполнения административной процедурысоставляет 7 (семь) рабочих дней.Критерием принятия решения наличие (отсутствие) оснований,предусмотренных пунктом 2.8.2 подраздела 2.8 раздела 2 Административногорегламента.Результатом исполнения административной процедуры являетсярешение о присвоении адреса объекту адресации или решение об отказе вприсвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса,



24
подписанное главой администрации Кругловского сельского поселениямуниципального района «Красненский район».Способ фиксации результата административной процедуры набумажном носителе в журнале регистрации.

3.3.4. Направление (выдача) результата предоставления услугиОснованием для начала осуществления административной процедурыявляется подписание решение о присвоении адреса объекту адресации илирешение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулированииего адреса.В день подписания решения о присвоении адреса объекту адресации илирешения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулированииего адреса, специалист МКУ «Административно-хозяйственный центр»:- направляет результат муниципальной услуги почтовым отправлением(в случае если способом получения результата муниципальной услугивыбрано почтовое отправление);- направляет результат муниципальной услуги в виде электронногодокумента, заверенного электронной подписью на электронную почту,указанную заявителем (в случае если способом получения результатамуниципальной услуги выбрана электронная почта);- с использованием ЕПГУ, РПГУ или ФИАС направляет заявителюрезультат муниципальной услуги, заверенный электронной подписью (вслучае поступления заявления через ЕПГУ, РПГУ или ФИАС соответственно);- направляет результат муниципальной услуги в адрес МФЦ для выдачизаявителю (в случае если заявление подано заявителем через МФЦи в качестве места получения результата предоставления муниципальнойуслуги заявителем выбрано МФЦ).Специалист МФЦ выдает результат муниципальной услуги послеустановления личности заявителя на основании паспорта гражданинаРоссийской Федерации и иных документов, удостоверяющих личностьзаявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации.Выдача документа регистрируется в журнале регистрации.Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1(один) рабочий день (не входит в общий срок получения муниципальнойуслуги).Критерием принятия решения является способ получения результатамуниципальной услуги, выбранный заявителем.Результатом административной процедуры является выданное решениео присвоении адреса объекту адресации или решение об отказе в присвоенииобъекту адресации адреса или аннулировании его адреса.Способ фиксации результата является внесение информации орезультате услуги в ЕПГУ, РПГУ, ФИАС, на бумажном носителе в журналерегистрации (с учетом выбранного способа получения результатамуниципальной услуги).
3.4. Вариант предоставления услуги«Аннулирование адреса объекту адресации»

3.4.1. Прием и регистрация заявления и необходимых документов
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Специалистом, ответственным за выполнение административнойпроцедуры, является специалист МКУ «Административно-хозяйственныйцентр», на которого в соответствии с должностной инструкцией, возложенатакая обязанность.Основанием для начала исполнения административной процедурыявляется подача заявителем либо его представителем заявления обаннулировании адреса объекту адресации по форме, установленной приказомМинфина России от 11 декабря 2014 года № 146н:- лично в администрацию Кругловского сельского поселениямуниципального района «Красненский район» Белгородской области;- лично в МФЦ;- с использованием ЕПГУ или РПГУ в электронной форме;- с использованием ФИАС в электронной форме;- почтовым отправлением с уведомлением об отправлении.При личном посещении администрации Кругловского сельскогопоселения муниципального района «Красненский район» или МФЦ заявитель(представитель заявителя) предъявляет документ, удостоверяющий еголичность, и документ, подтверждающий полномочия представителяюридического или физического лица в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации или документ, предусмотренный пунктами 2.6.5-2.6.7подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента.В случае направления запроса посредством отправки через личныйкабинет ЕПГУ, РПГУ или ФИАС, представление документа, удостоверяющеголичность заявителя, не требуется.В случае представления заявления в форме электронного документапредставителем заявителя, действующим на основании доверенности, кзаявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такогодокумента, подписанного усиленной квалифицированной электроннойподписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.При личном обращении заявителя в администрацию Кругловскогосельского поселения муниципального района «Красненский район» илиМФЦ, специалист МКУ «Административно-хозяйственный центр» илиспециалист МФЦ:- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ,удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числеполномочия представителя действовать от его имени;- при отсутствии у заявителя заполненного заявления или принеправильном его заполнении специалист помогает заявителю заполнитьзаявление;- производит контроль комплектности представленных документов,предусмотренных пунктом 2.6.9 подраздела 2.6 раздела 2 Административногорегламента. При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента регистрируетзаявление в журнале регистрации заявлений, сообщает заявителюмаксимальный срок получения документа, являющегося результатомпредоставления муниципальной услуги;- при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 подраздела2.7 раздела 2 Административного регламента, специалист отказывает в приемепо форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту.
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Специалист МФЦ информирует заявителей о порядке предоставлениямуниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлениимуниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным спредоставлением муниципальной услуги, а также консультирует заявителей опорядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.В течение одного рабочего дня с момента поступления в МФЦ запросаобеспечивается его отправка и иных предоставленных заявителем документовв администрацию Кругловского сельского поселения муниципального района«Красненский район».При поступлении документов из МФЦ датой приема заявления инеобходимых документов считается день поступления их в администрациюКругловского сельского поселения муниципального района «Красненскийрайон».Специалист МКУ «Административно-хозяйственный центр», приполучении документов из МФЦ регистрирует заявление в журналерегистрации заявлений в день их получения.В случае поступления запроса и прилагаемых к нему документов вэлектронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ или ФИАС специалистМКУ «Административно-хозяйственный центр»:- просматривает электронные образы заявления и прилагаемых к немудокументов;- производит контроль комплектности представленных документов,предусмотренных пунктом 2.6.9 подраздела 2.6 раздела 2 Административногорегламента, при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.7.1 подраздела2.7 раздела 2 Административного регламента, направляет заявителю черезличный кабинет ЕПГУ, РПГУ или ФИАС уведомление о получении заявленияи прилагаемых к нему документов и регистрирует запрос в реестрепредоставления сведений, документов, материалов в день их получения.- при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 подраздела2.7 раздела 2 Административного регламента, направляет заявителю черезличный кабинет ЕПГУ, РПГУ или ФИАС решение об отказе в приемедокументов по форме согласно приложению № 6 к Административномурегламенту.Максимальный срок выполнения административной процедурысоставляет 1 (один) рабочий день.Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований,предусмотренных пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Административногорегламента.Результатом административной процедуры является зарегистрированноезаявление либо отказ в приеме документов.Способ фиксации результата выполненной административнойпроцедуры в ЕПГУ, РПГУ, ФИАС, журнале регистрации заявлений.3.4.2. Направление межведомственных запросовОснованием для начала исполнения административной процедурыявляется регистрация заявления.Специалистом, ответственным за выполнение административнойпроцедуры, является специалист МКУ «Административно-хозяйственныйцентр», на которого в соответствии с должностной инструкцией, возложенатакая обязанность.
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Специалист МКУ «Административно-хозяйственный центр»:1) устанавливает наличие (отсутствие) документов, предусмотренныхпунктом 2.6.10 подразделом 2.6 раздела 2 Административного регламента.2) при отсутствии документов, предусмотренных пунктом 2.6.10подразделом 2.6 раздела 2 Административного регламента направляетмежведомственные запросы:- в управление Федеральной службы государственной регистрации,кадастра и картографии по Белгородской области;- в ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службыгосударственной регистрации, кадастра и картографии по Белгородскойобласти»;- в администрации Кругловского сельского поселения муниципальногорайона «Красненский район».При отсутствии технической возможности использования системымежведомственного электронного взаимодействия межведомственноеинформационное взаимодействие может осуществляться почтовымотправлением, курьером или в электронном виде по телекоммуникационнымканалам связи, в этом случае межведомственный запрос долженсоответствовать требованиям пункта 1 статьи 7.2 Федерального закона от 27июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг».Непредставление (несвоевременное представление) органом илиорганизацией по межведомственному запросу документов и информации неможет являться основанием для отказа в предоставлении заявителюнастоящей муниципальной услуги.Максимальный срок выполнения административной процедурысоставляет 3 (три) рабочих дня.Критерием принятия решения является предоставление(непредставление) документов, указанных в пункте 2.6.10 подраздела 2.6раздела 2 Административного регламента, по собственной инициативе.Результатом исполнения административной процедуры получениеответа на межведомственный запрос.Способ фиксации результата административной процедуры набумажном носителе в журнале регистрации межведомственных запросов.3.4.3. Рассмотрение документов и сведений, принятие решения опредоставлении услуги и формирование результата предоставления услугиОснованием для начала осуществления административной процедурыявляется получение специалистом, уполномоченным на выполнениеадминистративной процедуры, зарегистрированного заявления сприлагаемыми документами и полученными ответами на межведомственныйзапрос.Специалистом, ответственным за выполнение административнойпроцедуры, является специалист МКУ «Административно-хозяйственныйцентр», на которого в соответствии с должностной инструкцией, возложенатакая обязанность.При получении заявления и представленных документов специалистМКУ «Административно-хозяйственный центр»:- рассматривает полученные документы и сведения;
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- проводит осмотр местонахождения объекта адресации (если пристроительстве, реконструкции объекта капитального строительства неосуществлялся государственный строительный надзор в соответствии счастью 1 статьи 54);- проверяет наличие (отсутствие) оснований, предусмотренных пунктом2.8.2 подраздела 2.8 раздела 2 Административного регламента и определяетвозможность присвоения объекту адресации адреса;- готовит проект решения об аннулировании адреса объекту адресациипо форме согласно приложению № 5 к Административному регламенту илирешение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулированииего адреса по форме, установленной приказом Минфина России от 11 декабря2014 года № 146н;- передает проект решения для подписания руководителю.Решение об аннулировании адреса объекту адресации адреса содержит:- аннулируемый адрес объекта адресации;- уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации вгосударственном адресном реестре;- причину аннулирования адреса объекта адресации;- кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастровогоучета в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи спрекращением существования объекта адресации и (или) снятия сгосударственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегосяобъектом адресации;- реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса икадастровый номер объекта адресации в случае аннулирования адреса объектаадресации на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса;- другие необходимые сведения.Максимальный срок выполнения административной процедурысоставляет 7 (семь) рабочих дней.Критерием принятия решения наличие (отсутствие) оснований,предусмотренных пунктом 2.8.2 подраздела 2.8 раздела 2 Административногорегламента.Результатом исполнения административной процедуры являетсярешение об аннулировании адреса объекту адресации или решение об отказе вприсвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса,подписанное главой администрации Кругловского сельского поселениямуниципального района «Красненский район».Способ фиксации результата административной процедуры набумажном носителе в журнале регистрации.3.4.4. Направление (выдача) результата предоставления услугиОснованием для начала осуществления административной процедурыявляется подписание решение об аннулировании адреса объекту адресацииили решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса илианнулировании его адреса.В день подписания решения об аннулировании адреса объектуадресации или решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса илианнулировании его адреса, специалист МКУ «Административно-хозяйственный центр»:
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- направляет результат муниципальной услуги почтовым отправлением(в случае если способом получения результата муниципальной услугивыбрано почтовое отправление);- направляет результат муниципальной услуги в виде электронногодокумента, заверенного электронной подписью на электронную почту,указанную заявителем (в случае если способом получения результатамуниципальной услуги выбрана электронная почта);- с использованием ЕПГУ, РПГУ или ФИАС направляет заявителюрезультат муниципальной услуги, заверенный электронной подписью (вслучае поступления заявления через ЕПГУ, РПГУ или ФИАС соответственно);- направляет результат муниципальной услуги в адрес МФЦ для выдачизаявителю (в случае если заявление подано заявителем через МФЦи в качестве места получения результата предоставления муниципальнойуслуги заявителем выбрано МФЦ).Специалист МФЦ выдает результат муниципальной услуги послеустановления личности заявителя на основании паспорта гражданинаРоссийской Федерации и иных документов, удостоверяющих личностьзаявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации.Выдача документа регистрируется в журнале регистрации.Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1(один) рабочий день (не входит в общий срок получения муниципальнойуслуги).Критерием принятия решения является способ получения результатамуниципальной услуги, выбранный заявителем.Результатом административной процедуры является выданное решениеоб аннулировании адреса объекту адресации или решение об отказе вприсвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.Способ фиксации результата является внесение информации орезультате услуги в ЕПГУ, РПГУ, ФИАС, на бумажном носителе в журналерегистрации (с учетом выбранного способа получения результатамуниципальной услуги).

3.5. Вариант предоставления услуги «Выдача дубликата решения оприсвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решения оботказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании егоадреса»Специалистом, ответственным за выполнение административнойпроцедуры, является специалист МКУ «Административно-хозяйственныйцентр», на которого в соответствии с должностной инструкцией, возложенатакая обязанность.Основанием для начала исполнения административной процедурыявляется подача заявителем либо его представителем заявления опредоставлении решения о присвоении, аннулировании адреса объектуадресации или решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации илианнулировании его адреса по форме согласно приложению № 2 кАдминистративному регламенту:- лично в МФЦ;- лично в администрацию Кругловского сельского поселениямуниципального района «Красненский район»;
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- с использованием личного кабинета в ЕПГУ или РПГУ в электроннойформе;- почтовым отправлением с уведомлением о вручении.Проверка документов и регистрация заявления осуществляется всоответствии с пунктом 3.3.1 подраздела 3.3 раздела 3 Административногорегламента.Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявленияявляется наличие (отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента).Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальнойуслуги принимается не позднее 3 (трех) рабочих дней с момента регистрациизаявления в администрации Кругловского сельского поселениямуниципального района «Красненский район», ЕПГУ или РПГУ.Критерием принятия решения о предоставлении (об отказе впредоставлении) муниципальной услуги является наличие (отсутствиеоснований, предусмотренных пунктом 2.8.3 подраздела 2.8 раздела 2Административного регламента).Результатом административной процедуры является выдача(направление) заявителю дубликата решения о присвоении, аннулированииадреса объекту адресации или решения об отказе в присвоении адреса объектуадресации или аннулировании его адреса или решение об отказе в выдачетакого дубликата по форме, приведенной в приложении № 7 кАдминистративному регламенту.Способом фиксации результата административной процедуры являетсярегистрация в ЕПГУ, РПГУ, в журнале регистрации документа, являющегосярезультатом предоставления муниципальной услуги.Дубликат решения о присвоении, аннулировании адреса объектуадресации или решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации илианнулировании его адреса выдается (направляется) заявителю в соответствиис пунктом 3.3.4 подраздела 3.3 раздела 3 Административного регламента непозднее 5 рабочих дней с момента регистрации заявления о предоставлениимуниципальной услуги.

3.6. Вариант предоставления услуги «Получение решения о присвоении,аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе вприсвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса сисправлениями опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичномоформлении такого решения»
Специалистом, ответственным за выполнение административнойпроцедуры, является специалист МКУ «Административно-хозяйственныйцентр», на которого в соответствии с должностной инструкцией, возложенатакая обязанность.Основанием для начала административной процедуры являетсяпоступление в МКУ «Административно-хозяйственный центр», заявления обисправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичномоформлении решения о присвоении, аннулировании адреса объекту адресацииили решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации или
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аннулировании его адреса по форме согласно приложению № 3 кАдминистративному регламенту:- лично в МФЦ;- лично в администрацию Кругловского о сельского поселениямуниципального район «Красненский район»;- с использованием личного кабинета в ЕПГУ или РПГУ в электроннойформе;- почтовым отправлением с уведомление о вручении.Проверка документов и регистрация заявления осуществляется всоответствии с пунктом 3.3.1 подраздела 3.3 раздела 3 Административногорегламента.Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявленияявляется наличие (отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента).Специалист, МКУ «Административно-хозяйственный центр»,рассматривает заявление и проводит проверку указанных в нем сведений всрок, не превышающий 2 календарных днейс даты его регистрации.Критерием принятия решения о предоставлении (об отказе впредоставлении) муниципальной услуги является наличие (отсутствиеоснований, предусмотренных пунктом 2.8.4 подраздела 2.8 раздела 2Административного регламента).В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в решении оприсвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решении об отказев присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса МКУ«Административно-хозяйственный центр», осуществляет их исправление всрок, не превышающий 2 рабочих дней с момента регистрациисоответствующего заявления.Об отсутствии опечаток и (или) ошибок в решении о присвоении,аннулировании адреса объекту адресации или решении об отказе вприсвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса,письменно сообщает заявителю в срок, не превышающий 2 рабочих дней смомента регистрации соответствующего заявления.Результатом административной процедуры является выдача(направление) заявителю исправленного решения о присвоении,аннулировании адреса объекту адресации или решение об отказе в присвоенииадреса объекту адресации или аннулировании его адреса, взамен ранеевыданного решения, являющегося результатом предоставлениямуниципальной услуги, или решение об отказе в предоставлениимуниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 8 кАдминистративному регламенту.Результат муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю всоответствии с пунктом 3.3.4 подраздела 3.3 раздела 3 Административногорегламента не позднее 5 рабочих дней с момента регистрации заявления опредоставлении муниципальной услуги.Способом фиксации результата административной процедуры являетсярегистрация в ЕПГУ, РПГУ или в журнале регистрации документа,являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
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4. Формы контроля за исполнением административного регламента4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением иисполнением ответственными должностными лицами положенийадминистративного регламента и иных нормативных правовых актов,устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,а также принятием ими решений
4.1.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услугипроизводится главой администрации Кругловского сельского поселениямуниципального района «Красненский район».4.1.2. Специалист МКУ «Административно-хозяйственный центр»,ответственный за выполнение административных процедур (действий), несутперсональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приемадокументов на получение муниципальной услуги.4.1.3. Персональная ответственность специалиста МКУ«Административно-хозяйственный центр», закрепляется в их должностныхинструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановыхи внеплановых проверок полноты и качества предоставлениямуниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля заполнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальнойуслуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполненияспециалистом МКУ «Административно-хозяйственный центр», положенийАдминистративного регламента, иных нормативных правовых актов.Периодичность проведения проверок носит плановый характер и внеплановыйхарактер:1) плановые проверки - один раз в год;2) внеплановые проверки - по конкретному обращению заявителей.4.2.2. По результатам проведенных проверок в случае выявлениянарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц кответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц
4.3.1. По результатам проведенных проверок, в случае выявлениянарушений соблюдения специалистом МКУ «Административно-хозяйственный центр», ответственными за предоставление муниципальнойуслуги, положений Административного регламента виновные лица несутдисциплинарную ответственность в соответствии с действующимзаконодательством Российской Федерации.4.3.2. Ответственный специалист МКУ «Административно-хозяйственный центр», предоставляющие услугу, несут персональнуюответственность за действия (бездействие) и за принимаемые решения,осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, всоответствии с действующим законодательством.



33
4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлениеммуниципальной услуги
4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услугиадминистрации Кругловского сельского поселения муниципального района«Красненский район», его должностными лицами осуществляется со стороныграждан, их объединений и организаций путем направления обращений, как вадминистрацию, так и путем обжалования действий (бездействий) и решений,осуществляемых (принятых) в ходе исполнения административных процедур,в вышестоящие органы местного самоуправления и судебные органы.4.4.2. Данный вид контроля осуществляется посредством открытостидеятельности управления, получения полной, актуальной и достовернойинформации об административных процедурах и возможности досудебногорассмотрения жалоб в процессе предоставления муниципальной услуги.4.4.3. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные спредоставлением муниципальной услуги. Проверка также может проводитьсяпо конкретному обращению заявителя.4.4.4. В целях предоставления муниципальной услуги в электроннойформе Администрация обеспечивает заявителю возможность оценить качествовыполнения в электронной форме каждой из административных процедурпредоставления услуги.4.4.5. Администрацией должна быть обеспечена возможность заявителюоценить на ЕПГУ и (или) РПГУ качество выполнения административнойпроцедуры непосредственно после ее завершения в порядке, установленномпунктом 10 Правил оценки гражданами эффективности деятельностируководителей территориальных органов федеральных органовисполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальныхорганов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений)с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а такжеприменения результатов указанной оценки как основания для принятиярешений о досрочном прекращении исполнения соответствующимируководителями своих должностных обязанностей (далее - Правила оценкиэффективности).4.4.6. Для оценки качества выполнения в электронной формеадминистративных процедур предоставления услуги должны использоватьсякритерии, установленные пунктом 4 Правил оценки эффективности, и иныекритерии.4.4.7. Оценка заявителем качества выполнения административнойпроцедуры не может являться обязательным условием продолженияпредоставления муниципальной услуги.4.4.8. Полученные оценки качества выполнения административныхпроцедур обобщаются и анализируются с использованием автоматизированнойинформационной системы «Информационно-аналитическая системамониторинга качества государственных услуг».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,многофункционального центра предоставления государственных имуниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16
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Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц,муниципальных служащих, работников

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений,принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальнойуслуги
5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалованиедействий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходепредоставления муниципальной услуги (далее - жалоба).Предметом досудебного (внесудебного) обжалования, в том числе,является:1) нарушение срока регистрации уведомления;2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;3) требование у заявителя документов или информации либоосуществления действий, представление или осуществление которыхне предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальнымиправовыми актами для предоставления муниципальной услуги;4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актамидля предоставления муниципальной услуги, у заявителя;5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказане предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с нимииными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законамиБелгородской области и иными нормативными правовыми актамиБелгородской области, муниципальными правовыми актами;6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услугиплаты, не предусмотренной нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации, нормативными правовыми актами Белгородской области,муниципальными правовыми актами;7) отказ Администрации, должностного лица Администрациив исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах либо нарушениеустановленного срока таких исправлений;8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатампредоставления муниципальной услуги;9) приостановление предоставления муниципальной услуги, еслиоснования приостановления не предусмотрены федеральными законамии принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, законами Белгородской области и иныминормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальнымиправовыми актами;10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услугидокументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых неуказывались при первоначальном отказе в прием документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
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услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7Федерального закона «Об организации предоставления государственныхи муниципальных услуг».5.1.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)обжалования является обращение заявителя в письменной форме.5.1.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов,необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченныена рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалобазаявителя в досудебном (внесудебном) порядке5.2.1. Жалоба в письменной форме подается на бумажном носителе,в электронной форме:

�в администрацию Кругловского сельского поселения муниципальногорайона «Красненский район» на имя главы администрации.
5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи ирассмотрения жалобы5.3.1. Жалоба может быть направлена по почте, подана через МФЦ,через официальный сайт, посредством использования системы досудебногообжалования, через ЕПГУ или РПГУ, а также может быть принята при личномприеме заявителя.Жалоба должна содержать:1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либомуниципального служащего, решения и действия (бездействие) которыхобжалуются;2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о местежительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения оместе нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) ипочтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лицаоргана, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальногослужащего;4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением идействием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либомуниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальнуюуслугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделеннымполномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 30 (тридцати) календарныхдней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя
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либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случаеобжалования нарушения установленного срока таких исправлений в течениепяти рабочих дней со дня ее регистрации.По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющиймуниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятогорешения, исправления допущенных органом, предоставляющиммуниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах;2) отказывает в удовлетворении жалобы.В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответезаявителю дается информация о действиях Администрации, в целяхнезамедлительного устранения выявленных нарушений при оказаниимуниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленныенеудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которыенеобходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответезаявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятогорешения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобыпризнаков состава административного правонарушения или преступлениядолжностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
к административному регламентупредоставления муниципальнойуслуги «Присвоение адреса объектуадресации, изменение и
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аннулирование такого адреса»Перечень общих признаков, покоторым объединяются категориизаявителей

Перечень общих признаков, по которым объединяютсякатегории заявителей:Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели,являющиеся правообладателями объекта адресации, расположенного вграницах Кругловского сельского поселения муниципального района«Красненский район» Белгородской области;
Комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствуетодному варианту предоставления муниципальной услуги:
1. Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели,являющиеся правообладателями объекта адресации, расположенного вграницах Кругловского сельского поселения муниципального района«Красненский район» Белгородской области, обратившиеся за присвоениемадреса объекту адресации;2. Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели,являющиеся правообладателями объекта адресации, расположенного вграницах Кругловского сельского поселения муниципального района«Красненский район» Белгородской области, обратившиеся за аннулированиемадреса объекта адресации;3. Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели,являющиеся правообладателями объекта адресации, расположенного вграницах Кругловского сельского поселения муниципального района«Красненский район» Белгородской области, обратившиеся за дубликатомрешения о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решенияоб отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании егоадреса;4. Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели,являющиеся правообладателями объекта адресации, расположенного вграницах Кругловского сельского поселения муниципального района«Красненский район» Белгородской области, обратившиеся за решением оприсвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решением об отказев присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса сисправлениями опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичномоформлении такого решения; Приложение № 2к административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Присвоение адреса объекту адресации,изменение и аннулирование такого адреса»

ФОРМА
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ЗАЯВЛЕНИЕо выдаче дубликата решения о присвоении, аннулировании адреса объектуадресации или решения об отказе в присвоении адреса объекту адресацииили аннулировании его адреса

"___" __________ 20___ г.
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________(наименование органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе1.1 Сведения о физическом лице, вслучае если заявителем являетсяфизическое лицо:1.1.1 Фамилия, имя, отчество (приналичии)1.1.2 Реквизиты документа,удостоверяющего личность (неуказываются в случае, еслизаявитель являетсяиндивидуальнымпредпринимателем)1.1.3 Основной государственныйрегистрационный номериндивидуальногопредпринимателя, в случае еслизаявитель являетсяиндивидуальнымпредпринимателем1.2 Сведения о юридическом лице, вслучае если заявителем являетсяюридическое лицо:1.2.1 Полное наименование1.2.2 Основной государственныйрегистрационный номер1.2.3 Идентификационный номерналогоплательщика - юридическоголица

2. Сведения о выданном решении о присвоении, аннулировании адреса объектуадресации или решении об отказе в присвоении адреса объекту адресации илианнулировании его адреса
N Орган, выдавший решение Номер документа Дата документа

Прошу выдать дубликат решения о присвоении, аннулировании адреса объекту адресацииили решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании егоадреса (нужное подчеркнуть).
Приложение: _________________________________________________________
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Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральнойгосударственной информационной системе "Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных имуниципальных услугвыдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местногосамоуправления либо в многофункциональный центр предоставлениягосударственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:_______________________направить на бумажном носителе на почтовый адрес:________________________________________________________________Указывается один из перечисленных способов
______________ _____________ __________________________________________(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 3к административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Присвоение адреса объекту адресации,изменение и аннулирование такогоадреса»
ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕоб исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении о присвоении,аннулировании адреса объекту адресации или решении об отказе вприсвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса
"___" ____________ 20___ г.

http://internet.garant.ru/document/redirect/5225100/2770
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__________________________________________________________________________________________________________________________________________________(наименование органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе1.1 Сведения о физическом лице, вслучае если заявителем являетсяфизическое лицо:1.1.1 Фамилия, имя, отчество (приналичии)1.1.2 Реквизиты документа,удостоверяющего личность (неуказываются в случае, если заявительявляется индивидуальнымпредпринимателем)1.1.3 Основной государственныйрегистрационный номериндивидуального предпринимателя,в случае если заявитель являетсяиндивидуальным предпринимателем1.2 Сведения о юридическом лице, вслучае если заявителем являетсяюридическое лицо:1.2.1 Полное наименование1.2.2 Основной государственныйрегистрационный номер1.2.3 Идентификационный номерналогоплательщика - юридическоголица
2. Сведения о выданном решении о присвоении, аннулировании адреса объектуадресации или решении об отказе в присвоении адреса объекту адресации илианнулировании его адресаN Орган, выдавшийрешение Номер документа Дата документа

3. Обоснование для внесения исправлений в решение о присвоении,аннулировании адреса объекту адресации или решение об отказе в присвоенииадреса объекту адресации или аннулировании его адресаN Данные (сведения),указанные в решении Данные (сведения),которые необходимоуказать в решении
Обоснование с указаниемреквизита(-ов) документа(-ов), документации, наосновании которыхпринималось решение

Прошу внести исправления в решения о присвоении, аннулировании адреса объектуадресации или решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации илианнулировании его адреса (нужное подчеркнуть), содержащий опечатку/ошибку.
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Приложение: _________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральнойгосударственной информационной системе "Единый портал государственныхи муниципальных услуг (функций)"/на региональном порталегосударственных и муниципальных услугвыдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местногосамоуправления либо в многофункциональный центр предоставлениягосударственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:_______________________направить на бумажном носителе на почтовый адрес:________________________________________________________________Указывается один из перечисленных способов
______________ _____________ __________________________________________(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 4к административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Присвоение адреса объекту адресации,изменение и аннулирование такого адреса»
Примерная форма решения о присвоенииадреса объекту адресации

____________________________________________________________________(наименование органа местного самоуправления)____________________________________________________________________(вид документа)от _______________ N __________
На основании Федерального закона от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Обобщих принципах организации местного самоуправления в РоссийскойФедерации", Федерального закона от 28 декабря 2013 г. N 443-ФЗ "Офедеральной информационной адресной системе и о внесении изменений вФедеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления вРоссийской Федерации" (далее - Федеральный закон N 443-ФЗ) и Правилприсвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденныхпостановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. N 1221,а также в соответствии с____________________________________________________________________

http://internet.garant.ru/document/redirect/5225100/2770
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(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято решение о присвоении адреса)____________________________________________________________________(наименование органа местного самоуправления)ПОСТАНОВЛЯЕТ:1. Присвоить адрес __________________________________________________(присвоенный объекту адресации адрес)следующему объекту адресации ________________________________________(вид, наименование, описание местонахождения объекта адресации,____________________________________________________________________кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации(в случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый учет объекту недвижимости),____________________________________________________________________кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых образуется объект адресации(в случае образования объекта в результате преобразования существующего объекта или объектов),____________________________________________________________________аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресациив государственном адресном реестре (в случае присвоения нового адреса объекту адресации),____________________________________________________________________другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии)______________________________________________________________________________________ ______________(должность, Ф.И.О.) (подпись)

М.П.
Приложение № 5к административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Присвоение адреса объекту адресации,изменение и аннулирование такогоадреса»

Примерная форма решения обаннулировании адреса объекту адресации
____________________________________________________________________(наименование органа местного самоуправления)____________________________________________________________________(вид документа)от _______________ N __________На основании Федерального закона от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Обобщих принципах организации местного самоуправления в РоссийскойФедерации", Федерального закона от 28 декабря 2013 г. N 443-ФЗ "Офедеральной информационной адресной системе и о внесении изменений вФедеральный закон "Об общих принципах организации местногосамоуправления в Российской Федерации" (далее - Федеральный законN 443-ФЗ) и Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов,утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19ноября 2014 г. N 1221, а также в соответствии с____________________________________________________________________(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято решение о присвоении адреса)____________________________________________________________________(наименование органа местного самоуправления)
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ПОСТАНОВЛЯЕТ:1. Аннулировать адрес _______________________________________________(аннулируемый адрес объекта адресации, уникальный номер аннулируемогоадреса объекта адресации в государственном адресном реестре)объекта адресации ___________________________________________________(вид и наименование объекта адресации,____________________________________________________________________кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета (в случае аннулирования адресаобъекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации и (или) снятия сгосударственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации),____________________________________________________________________реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровыйномер объекта адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресациина основании присвоения этому объекту адресации нового адреса),____________________________________________________________________другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии)по причине _________________________________________________________(причина аннулирования адреса объекта адресации)_______________________________________________________________________________________ _________________(должность, Ф.И.О.) (подпись)М.П. Приложение № 6к административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Присвоение адреса объекту адресации,изменение и аннулирование такогоадреса»

ФОРМА
____________________________________________________________________(наименование органа местного самоуправления)

Кому:___________________________________________________________Контактные данные: ______________________________________________Представитель: __________________________________________________Контактные данные представителя:________________________________
Решение об отказев приеме документов, необходимых для предоставления услуги

от ___________ N __________
По результатам рассмотрения заявления по услуге "Присвоениеадреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса " иприложенных к нему документов принято решение об отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления услуги, по следующимоснованиям:
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____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Дополнительно информируем:____________________________________________________________________указывается дополнительная информация (при необходимости)Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением опредоставлении услуги после устранения указанных нарушений.Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путемнаправления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке._________________________________________ _________________(должность, Ф.И.О.) (подпись)М.П.

Приложение № 7к административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Присвоение адреса объекту адресации,изменение и аннулирование такогоадреса»
ФОРМА

____________________________________________________________________(наименование органа местного самоуправления)
Кому:___________________________________________________________Контактные данные: ______________________________________________Представитель: __________________________________________________Контактные данные представителя:________________________________
________________________________

РЕШЕНИЕоб отказе в выдаче дубликата решения о присвоении, аннулированииадреса объекту адресации или решения об отказе в присвоении адресаобъекту адресации или аннулировании его адреса
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решении оприсвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решении об отказе в присвоенииадреса объекту адресации или аннулировании его адреса от _____________ N __________принято решение об отказе в выдаче дубликата решении о присвоении, аннулированииадреса объекту адресации или решении об отказе в присвоении адреса объекту адресацииили аннулировании его адреса.
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N пунктаАдминистративногорегламента

Наименование основания для отказа ввыдаче дубликата решении оприсвоении, аннулировании адресаобъекту адресации или решении оботказе в присвоении адреса объектуадресации или аннулировании егоадреса в соответствии сАдминистративным регламентом

Разъяснение причин отказа ввыдаче дубликата решения оприсвоении, аннулировании адресаобъекту адресации или решения оботказе в присвоении адреса объектуадресации или аннулировании егоадреса
Подпункт 1пункта 2.8.3 несоответствие заявителя кругу лиц,указанных в пункте 1.2Административного регламента.

Указываются основания такоговывода
Подпункт 2пункта 2.8.3 испрашиваемое заявителем решениене выдавался органом местногосамоуправления.Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче решения оприсвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе вприсвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса послеустранения указанного нарушения.Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путемнаправления жалобы в администрацию Кругловского сельского поселениямуниципального района «Красненский район» Белгородской области, а также всудебном порядке.Дополнительно информируем: _________________________________________________________________________________________________________________________________.(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа ввыдаче дубликата решения о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации илирешения об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса, атакжеиная дополнительная информация при наличии)______________ _____________ __________________________________________(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата
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Приложение № 8к административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Присвоение адреса объекту адресации,изменение и аннулирование такогоадреса»
ФОРМА

____________________________________________________________________(наименование органа местного самоуправления)
Кому:___________________________________________________________Контактные данные: ______________________________________________Представитель: __________________________________________________Контактные данные представителя:________________________________
________________________________

РЕШЕНИЕоб отказе во внесении исправлений в решение о присвоении,аннулировании адреса объекту адресации или решение об отказе вприсвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса
По результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток иошибок в решении о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решенииоб отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса от_________________ N __________ принято решение об отказе во внесении исправлений врешение о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решение об отказе вприсвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса.
N пунктаАдминистративногорегламента

Наименование основания для отказа вовнесении исправлений в решение оприсвоении, аннулировании адресаобъекту адресации или решение оботказе в присвоении адреса объектуадресации или аннулировании егоадреса в соответствии с

Разъяснение причин отказа вовнесении исправлений врешение о присвоении,аннулировании адреса объектуадресации или решение оботказе в присвоении адресаобъекту адресации или
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Административным регламентом аннулировании его адресаподпункт 1пункта 2.8.4 несоответствие заявителя кругу лиц,указанных в пункте 1.2Административного регламента

Указываются основания такоговывода
подпункт 2пункта 2.8.4 отсутствие факта допущения опечаток иошибок в решении о присвоении,аннулировании адреса объектуадресации или решение об отказе вприсвоении адреса объекту адресацииили аннулировании его адреса

Указываются основания такоговывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенныхопечаток и ошибок в решение о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации илирешение об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адресапосле устранения указанных нарушений.Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направленияжалобы в администрацию Кругловского сельского поселения муниципального района«Красненский район» Белгородской области, а также в судебном порядке.Дополнительно информируем: ___________________________________________________________________________________________________________________________(указывается информация, необходимая для устранения причин отказаво внесении исправлений в решение о присвоении, аннулировании адреса объекту адресацииили решение об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании егоадреса, а также иная дополнительная информация при наличии)
______________ _____________ __________________________________________(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата
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