
Б Е Л Г О Р О Д С К А Я О Б Л А С Т ЬАДМИНИСТРАЦИЯ КРУГЛОВСКОГОСЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГОРАЙОНА «КРАСНЕНСКИЙ РАЙОН»
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

с.Круглое«05» декабря 2022 г. № 23

Об утверждении временного порядка предоставления муниципальнойуслуги «Выдача разрешений на право вырубки зелёных насаждений натерритории Кругловского сельского поселения муниципального района«Красненский район» Белгородской области»

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ«Об общих принципах организации местного самоуправления в РоссийскойФедерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 24марта 2022 года № 454 «Об особенностях организации предоставлениягосударственных услуг, а так же разработки и принятия административныхрегламентов предоставления государственных услуг в 2022 году», письмомМинистерства цифрового развития Белгородской области от 30 ноября 2022года № 12-04/1341 «Об утверждении порядков оказания муниципальныхуслуг», Уставом Кругловского сельского поселения, в целях приведенияадминистративных регламентов Кругловского сельского поселения всоответствие с требованиями Постановления Правительства РоссийскойФедерации от 20 июля 2021 года № 1228, администрация Кругловскогосельского поселения п о с т а н о в л я е т:1. Утвердить прилагаемый Временный порядок предоставлениямуниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зелёныхнасаждений на территории Кругловского сельского поселениямуниципального района «Красненский район» Белгородской области».2. Заместителю главе администрации Кругловского сельскогопоселения (Сидоренко Л.М.) разместить настоящее постановление наофициальном сайте администрации Кругловского сельского поселения поадресу https:// kruglovskoe-r31.gosweb.gosuslugi.ru3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить назаместителя главы администрации Кругловского сельского поселенияСидоренко Л.М.



2
Заместитель главы администрацииКругловского сельского поселения Л.М.Сидоренко



3 Утвержден:постановлением администрацииКругловского сельского поселенияот « 05» декабря 2022 г. № 23
Временный порядок предоставления муниципальной услуги «Выдачаразрешений на право вырубки зелёных насаждений на территорииКругловского сельского поселения муниципального района«Красненский район» Белгородской области»

I. Общие положения1.1 Предмет регулирования временного порядка
1.1.1. Настоящий временный порядок регулирует отношения,возникающие между заявителем и администрацией Кругловского сельскогопоселения муниципального района «Красненский район» Белгородскойобласти при предоставлении государственной (муниципальной) услуги«Выдача разрешений на право вырубки зелёных насаждений на территорииКругловского сельского поселения муниципального района «Красненскийрайон» Белгородской области» (далее – Услуга).1.1.2. Полномочия по предоставлению Услуги осуществляютсяадминистрацией Кругловского сельского поселения муниципального района«Красненский район» Белгородской области (далее – Администрация).1.1.3. В предоставлении Услуги принимают участиемногофункциональные центры предоставления государственных имуниципальных услуг (далее – МФЦ).1.1.4. МФЦ, в которые подаётся заявление о предоставлении Услуги, немогут принять решение об отказе в приёме заявления и документов и (или)информации, необходимых для её предоставления.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. В качестве заявителей могут выступать физические июридические лица, осуществляющие хозяйственную и иную деятельность натерритории Кругловского сельского поселения, которым требуетсяразрешение на вырубку (уничтожение), санитарную, омолаживающую илиформовочную обрезку зеленых насаждений (далее – заявитель).1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 раздела Iнастоящего временного порядка, могут представлять лица, обладающиесоответствующими полномочиями (далее – представитель).

1.3. Способы информированиязаявителей о порядке предоставления Услуги
1.3.1. Информирование заявителей о порядке предоставления Услугиосуществляется:- посредством их устного консультирования ответственнымсотрудником в местах предоставления Услуги, а также с использованиемсредств телефонной связи, электронной почты;



4- путем размещения информации о порядкепредоставления муниципальной услуги на информационных стендах;- путем размещения информации на официальном сайте Кругловскогосельского поселения муниципального района «Красненский район»Белгородской области (далее - официальный сайт поселений) по адресуhttps:// kruglovskoe-r31.gosweb.gosuslugi.ru- путем размещения информации в федеральной государственнойинформационной системе «Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) (www.gosuslugi.ru);- путем размещения информации в региональной информационнойсистеме «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)Белгородской области» (далее – РПГУ) (www.gosuslugi31.ru).
II. Требования к предоставлению Услуги

2.1. Результат предоставления Услуги
2.1.1. Результатами предоставления Услуги являются:- выдача разрешения на право вырубки зелёных насаждений;- отказ в выдаче разрешения на право вырубки зелёных насаждений.2.1.2. Решение о предоставлении Услуги оформляется по формесогласно приложению № 1 к настоящему временному порядку.2.1.3. Результат оказания услуги можно получить при обращении ворган, предоставляющий Услугу.

2.2. Срок предоставления Услуги
2.2.1. Максимальный срок предоставления Услуги со дня регистрациизапроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставленияУслуги:а) в органе, предоставляющем Услугу, в том числе, в случае еслизапрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставленияУслуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в орган,предоставляющий Услугу, составляет 8 рабочих дней;б) на ЕПГУ, официальном сайте органа, предоставляющего Услугу, –8рабочих дней;в) на РПГУ – 8 рабочих дней;г) в МФЦ, в случае если запрос и документы и (или) информация,необходимые для предоставления Услуги, поданы заявителемв МФЦ, – 8 рабочих дней.

2.3. Правовые основания предоставления Услуги
2.3.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление Услуги:- Конституция Российской Федерации («Собрание законодательстваРФ», 04.08.2014 г., N 31, ст. 4398);

consultantplus://offline/ref=ECEF96CBF97FC6824702F91AF9EAD446FFF17F9776F7AEE74D6B5D3E9BCB6FCDDBFCCB0A3CA5FFCB1D457CvFuCH


5- Федеральный закон от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ «Об общихпринципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»(«Российская газета», N 202, от 08.10.2003 г.);- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г.N190-ФЗ («Российская газета», N 290 от 30.12.2004 г.);- Лесной Кодекс Российской Федерации от 04.12.2006 г. № 200-ФЗ(«Российская газета», № 277, от 8.12.2006 г. N 277);- Федеральный закон от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг» («Российскаягазета», N 168, от 30.07.2010 г.);- Устав Кругловского сельского поселения муниципального района«Красненский район» Белгородской области (Официальный сайтадминистрации Кругловского сельского поселения https:// kruglovskoe-r31.gosweb.gosuslugi.ru );- решение земского собрания Кругловского сельского поселения от31.08.2018 г. № 332 «Об утверждении правил благоустройства территорииКругловского сельского поселения муниципального района «Красненскийрайон» Белгородской области» (Официальный сайт администрацииКругловского сельского поселения https:// kruglovskoe-r31.gosweb.gosuslugi.ru2.3.2. Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалованиярешений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, атакже его должностных лицДействия (бездействие) работников и должностных лицАдминистрации, многофункционального центра, а также их должностныхлиц, муниципальных служащих, работников, предоставляющихмуниципальную услугу, могут быть обжалованы в досудебном порядкепутем обращения в письменной форме или в форме электронного документа,а также в устной форме (при личном приеме).Действия (бездействие) работников и должностных лицАдминистрации могут обжаловаться главе администрации сельскогопоселения, многофункционального центра – его учредителю.Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия(бездействие) многофункционального центра, его работниковустанавливается Правительством Российской Федерации.Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов,предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов,предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащихпри осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальныхпредпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений,процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферахстроительства, утвержденные Правительством Российской Федерации всоответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленномнастоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольнымзаконодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующихслучаях:1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлениигосударственной или муниципальной услуги, запроса, указанного в статье15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ)
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62) нарушение срока предоставления государственной илимуниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное)обжалование заявителем решений и действий (бездействия)многофункционального центра, работника многофункционального центравозможно в случае, если на многофункциональный центр, решения идействия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция попредоставлению соответствующих государственных или муниципальныхуслуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;3) требование у заявителя документов или информации либоосуществления действий, представление или осуществление которых непредусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,муниципальными правовыми актами для предоставления государственнойили муниципальной услуги;4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальнымиправовыми актами для предоставления государственной или муниципальнойуслуги, у заявителя;5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги,если основания отказа не предусмотрены федеральными законами ипринятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актамисубъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. Вуказанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителемрешений и действий (бездействия) многофункционального центра, работникамногофункционального центра возможно в случае, если намногофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которогообжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующихгосударственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке,определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ6) затребование с заявителя при предоставлении государственной илимуниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актамисубъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа,предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющегомуниципальную услугу, многофункционального центра, работникамногофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников висправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления государственной или муниципальной услуги документахлибо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанномслучае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений идействий (бездействия) многофункционального центра, работникамногофункционального центра возможно в случае, если намногофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого



7обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующихгосударственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке,определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатампредоставления государственной или муниципальной услуги;9) приостановление предоставления государственной илимуниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотреныфедеральными законами и принятыми в соответствии с ними иныминормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иныминормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)многофункционального центра, работника многофункционального центравозможно в случае, если на многофункциональный центр, решения идействия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция попредоставлению соответствующих государственных или муниципальныхуслуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;10) требование у заявителя при предоставлении государственной илимуниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе вприеме документов, необходимых для предоставления государственной илимуниципальной услуги, либо в предоставлении государственной илимуниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанномслучае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений идействий (бездействия) многофункционального центра, работникамногофункционального центра возможно в случае, если намногофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которогообжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующихгосударственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке,определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ.Жалоба может быть направлена по почте, через официальный сайтадминистрации Кругловского сельского поселения муниципального района«Красненский район» Белгородской области (https:// kruglovskoe-r31.gosweb.gosuslugi.ru), с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайтамногофункционального центра, регионального портала государственных имуниципальных услуг, а также может быть принята при личном приемезаявителя.Жалоба должна содержать:- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,либо муниципального служащего, должностного лица,многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решенияи действия (бездействие) которого обжалуются;- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о местежительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения оместе нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)



8контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) ипочтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра,его руководителя и (или) работника;- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением идействием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника.Заявителем могут быть представлены документы (при наличии),подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.Жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделеннымполномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих днейсо дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителялибо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случаеобжалования нарушения установленного срока таких исправлений - втечение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующихрешений:- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятогорешения, исправления допущенных органом, предоставляющиммуниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителюденежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актамиБелгородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иныхформах;- отказать в удовлетворении жалобы.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю вписьменной форме и по желанию заявителя в электронной форменаправляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответезаявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом,предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центромв целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказаниимуниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленныенеудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которыенеобходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответезаявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятогорешения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.В случае установления в ходе или по результатам рассмотренияжалобы, признаков состава административного правонарушения илипреступления должностное лицо, наделенное полномочиями порассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федеральногозакона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг» незамедлительно направляетимеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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9Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе оказаниямуниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органа,предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке путемподачи заявления в соответствующий суд в порядке, предусмотренномпроцессуальным законодательством Российской Федерации.2.3.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление Услуги (с указанием их реквизитов и источниковофициального опубликования), информация о порядке досудебного(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа,предоставляющего Услугу, а также его должностных лиц подлежитобязательному размещению: на официальных сайтах уполномоченныхорганов, на РПГУ и ЕПГУ, в федеральной государственной информационнойсистеме «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг(функций) (далее – ФРГУ, федеральный реестр).2.3.4. Орган, предоставляющий Услугу, обеспечивает размещениеи актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление Услуги, информации о порядке досудебного (внесудебного)обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющегоУслугу, а также его должностных лиц на официальных сайтахуполномоченных органов, на РПГУ и ЕПГУ, в ФРГУ.
2.4. Исчерпывающий перечень документов,необходимых для предоставления Услуги

2.4.1. Для получения Услуги Заявитель представляет в орган,предоставляющий Услугу:а) заявление о предоставлении Услуги по форме согласно приложению№ 2 к настоящему временному порядку;б) градостроительный план земельного участка;в) информацию о сроке выполнения работ;г) документы, подтверждающие необходимость производства работ,требующих вырубки (уничтожения) зеленых насаждений на определенномземельном участке (приложение № 3-4 к настоящему временному порядку);д) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), либоего (их) представителя;и) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителяфизического или юридического лица, если с заявлением обращаетсяпредставитель заявителя (заявителей).Заявление о предоставлении Услуги подаётся по выбору заявителяследующими способами:- лично;- через законного (уполномоченного) представителя;- почтой;- через МФЦ.2.4.2. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которыеподлежат представлению в рамках межведомственного информационноговзаимодействия не предусмотрены.2.4.3. Требования к предоставлению документов, необходимых дляоказания Услуги:



10Документы, представляемые заявителем в целях полученияУслуги, должны соответствовать следующим требованиям:– текст заявления должен быть написан на русском языке синимичернилами, фамилия, имя и отчество заявителя должны быть написаныполностью, все обязательные реквизиты в заявлении должны бытьзаполнены;– не допускается использование сокращений и аббревиатур,а также подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговорённыхисправлений, не заверенных подписью заявителя;– текст заявления может быть оформлен машинописным способом).
2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказав приёме документов, необходимых для предоставления Услуги

2.5.1. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимыхдля предоставления Услуги, являются:2.5.1.1. Обращение с заявлением о выдаче разрешения на правовырубки зелёных насаждений лица, не указанного в пункте 1.2.1. настоящеговременного порядка;2.5.1.2. Неполный состав сведений в заявлении и представленныхдокументах;2.5.1.3. Наличие недостоверных данных в представленных документах;2.5.1.4. Особый статус зеленых насаждений, предполагаемых длявырубки (уничтожения):- объекты растительного мира, занесенные в Красную книгуРоссийской Федерации и (или) Красную книгу Белгородской области,произрастающие в естественных условиях;- памятники историко-культурного наследия;- деревья, кустарники, имеющие историческую и эстетическуюценность как неотъемлемые элементы ландшафта;2.5.1.5. Отрицательное заключение комиссии по обследованию зеленыхнасаждений.2.5.2. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги, вслучае, если заявление и документы, необходимые для предоставлениямуниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках ипорядке предоставления муниципальной услуги.2.5.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствуетповторному обращению после устранения причины, послужившейоснованием для отказа.2.5.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги,установленный пунктом 2.5.1 настоящего временного порядка, являетсяисчерпывающим.2.5.5. Письменное решение об отказе в приёме документов,необходимых для предоставления Услуги, оформляется по требованиюзаявителя, подписывается уполномоченным должностным лицом(работником) и выдаётся (направляется) заявителю с указанием причинотказа в срок не позднее 1 дня с даты принятия решения об отказе впредоставлении Услуги.
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления



11предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги
2.6.1. Основания для приостановления предоставления муниципальнойуслуги отсутствуют.

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителяпри предоставлении Услуги, и способы её взимания
2.7.1. Предоставление Услуги осуществляется бесплатно.
2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запросао предоставлении Услуги и при получении результата предоставленияУслуги2.8.1. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставленииУслуги и при получении результата предоставления Услуги не долженпревышать 15 минут.
2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги
2.9.1. При личном обращении заявителя в Администрацию с запросом опредоставлении Услуги должностным лицом, ответственным за приёмдокументов, проводится:
‒ проверка документов, указанных в пунктах 2.4.1 – 2.4.2 временногопорядка, время проведения которой составляет 30 минут;
‒ регистрация запроса в Администрации, время проведения которойсоставляет 5 минут.2.9.2. Регистрация запроса, направленного заявителем по почте или вформе электронного документа, осуществляется в день его поступленияв Администрацию.В случае поступления запроса в Администрацию в выходной илипраздничный день регистрация запроса осуществляется в первый следующийза ним рабочий день.

2.10. Иные требования к предоставлению Услуги
2.10.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставленияУслуги, отсутствуют.2.10.2. Заявителям обеспечивается возможность подачи заявленияи прилагаемых документов в форме электронных документов посредствомЕПГУ/РПГУ. В этом случае заявитель или его представитель авторизуетсяна ЕПГУ/РПГУ посредством подтверждённой учётной записи в ЕСИА,заполняет заявление о предоставлении Услуги с использованиеминтерактивной формы в электронном виде. Заполненное заявление опредоставлении Услуги отправляется заявителем вместе с прикреплённымиэлектронными образами документов, необходимыми для предоставленияУслуги, в орган, предоставляющий Услугу. При подаче заявленияпосредством ЕПГУ/РПГУ заявление о предоставлении Услуги считаетсяподписанным простой электронной подписью заявителя, представителя,уполномоченного на подписание заявления. Результаты предоставленияУслуги, указанные в пункте 2.1.1. настоящего временного порядка,
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12направляются заявителю, представителю в личный кабинет наЕПГУ/РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченного должностноголица органа, предоставляющего Услугу, в случае направления заявленияпосредством ЕПГУ/РПГУ.
III. Порядок предоставления Услуги

Предоставление Услуги включает в себя последовательностьследующих административных процедур:1) приём (получение) и регистрация запроса и иных документов,необходимых для предоставления Услуги;2) проведение комиссионного обследования зеленых насаждений;3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)Услуги;4) предоставление результата Услуги.
3.1. Приём запроса и документови (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

3.1.1. Основанием начала выполнения административной процедурыявляется поступление от заявителя запроса и иных документов, необходимыхдля предоставления Услуги.В случае подачи запроса в электронной форме с использованиемЕПГУ/РПГУ основанием начала выполнения административной процедурыявляется регистрация запроса на ЕПГУ/РПГУ.3.1.2. Для получения Услуги заявитель представляет в орган,предоставляющий Услугу, заявление, а также документы, необходимыедля оказания Услуги.При наличии полного перечня документов и их соответствияустановленным требованиям должностное лицо органа, предоставляющегоУслугу, принимает пакет документов и формирует дело заявителя.В случае выявления оснований для отказа в приёме документов,необходимых для предоставления Услуги, указанных в пункте 2.5.1подраздела 2.5 раздела II временного порядка, должностное лицо органа,предоставляющего Услугу, оформляет по требованию заявителя решение оботказе в приёме документов с разъяснением права повторного обращения.3.1.3. Приём заявления и документов, необходимых дляпредоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его местажительства или места пребывания (для физических лиц, включаяиндивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (дляюридических лиц) возможен.3.1.4. Приём заявления и документов, необходимых дляпредоставления Услуги по предварительной записи осуществляется.3.1.5. Срок регистрации запроса и документов, необходимыхдля предоставления Услуги, в органе, предоставляющем Услугу, или в МФЦсоставляет 10 минут.
3.2. Приостановление предоставления Услуги3.2.1. Основания для приостановления предоставления Услуги
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13законодательством Российской Федерации и законодательствомБелгородской области не предусмотрены.
3.3. Принятие решенияо предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги3.3.1. Основанием начала выполнения административной процедурыявляется получение должностным лицом (работником), уполномоченнымна выполнение административной процедуры, документов, необходимыхдля оказания Услуги.3.3.2. Решение о предоставлении Услуги принимается приодновременном соблюдении следующих критериев:– соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2раздела I настоящего временного порядка;– достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителемдокументах;– представление полного комплекта документов, необходимых дляоказания Услуги;– отсутствие оснований для отказа в предоставлении Услуги.3.3.4. Основания для принятия решения об отказе в предоставленииУслуги предусмотрены пунктом 2.6.7 подраздела 2.6 раздела II настоящеговременного порядка.3.3.5. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе впредоставлении) Услуги составляет 2 дня.

3.4. Предоставление результата Услуги
3.4.1. Результат оказания Услуги предоставляется заявителю в органе,предоставляющем Услугу.3.4.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление Услуги,выдаёт результат Услуги заявителю под подпись.3.4.3. Предоставление результата оказания Услуги осуществляется всрок, не превышающий 1 рабочего дня, который исчисляется со дняпринятия решения о предоставлении Услуги.3.4.4. Предоставление органом, предоставляющим Услугу, или МФЦрезультата оказания Услуги заявителю независимо от его места жительства(пребывания) в пределах Российской Федерации либо адреса в пределахместа нахождения юридического лица возможно.

3.5. Порядок предоставления услуги в электронной форме
3.5.1. Формирование заявления.Формирование заявления осуществляется посредством заполненияэлектронной формы заявления на ЕПГУ/РПГУ без необходимостидополнительной подачи заявления в иной форме.3.5.2. При формировании заявления заявителю обеспечивается:а) возможность копирования и сохранения заявления и иныхдокументов, указанных в пунктах 2.4.1 настоящего временного порядка,необходимых для предоставления Услуги;б) возможность печати на бумажном носителе копии электроннойформы заявления;



14в) сохранение ранее введённых в электронную форму заявлениязначений в любой момент по желанию пользователя, в том числе привозникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений вэлектронную форму заявления;г) заполнение полей электронной формы заявления до начала вводасведений заявителем с использованием сведений, размещённых в ЕСИА, исведений, опубликованных на ЕПГУ/РПГУ, в части, касающейся сведений,отсутствующих в ЕСИА;д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электроннойформы заявления без потери ранее введённой информации;е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ/РПГУ к ранее поданнымим заявлениям в течение не менее одного года, а также частичносформированным заявлениям – в течение не менее 3 месяцев.Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимыедля предоставления Услуги, направляются в орган, предоставляющийУслугу, посредством ЕПГУ/РПГУ.3.5.3. Орган, предоставляющий Услугу, обеспечивает в срок не позднее1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ/РПГУ, а в случае егопоступления в нерабочий или праздничный день – в следующий за нимпервый рабочий день:а) приём документов, необходимых для предоставления Услуги, инаправление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомленияо регистрации заявления либо об отказе в приёме документов, необходимыхдля предоставления Услуги.3.5.4. Электронное заявление становится доступным для должностноголица органа, предоставляющего Услугу, ответственного за приём ирегистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), вгосударственной информационной системе, используемой органом,предоставляющим Услугу, для предоставления Услуги. Ответственноедолжностное лицо проверяет наличие электронных заявлений, поступившихс ЕПГУ/РПГУ, с периодом не реже 2 раз в день; рассматривает поступившиезаявления и приложенные образы документов (документы); производитдействия в соответствии с пунктом 3.6.3 настоящего временного порядка.3.5.5. Заявителю в качестве результата предоставления Услугиобеспечивается возможность получения документа:– в форме электронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченного должностноголица органа, предоставляющего услугу, направленного заявителю в личныйкабинет на ЕПГУ/РПГУ;– в виде бумажного документа, подтверждающего содержаниеэлектронного документа, который заявитель получает при личномобращении в орган, предоставляющий Услугу.3.5.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и орезультате предоставления Услуги производится в личном кабинете наЕПГУ/РПГУ при условии авторизации. Заявитель имеет возможностьпросматривать статус электронного заявления, а также информацию одальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе влюбое время. При предоставлении Услуги в электронной форме заявителюнаправляется:



15а) уведомление о записи на приём в орган, предоставляющийУслугу, или МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте приёма;б) уведомление о приёме и регистрации заявления и иных документов,необходимых для предоставления Услуги, содержащее сведения о фактеприёма заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, иначале процедуры предоставления Услуги, а также сведения о дате и времениокончания предоставления Услуги, либо мотивированный отказ в приёмедокументов, необходимых для предоставления Услуги;в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимыхдля предоставления Услуги, содержащее сведения о принятииположительного решения о предоставлении Услуги и возможности получитьрезультат предоставления Услуги, либо мотивированный отказ впредоставлении Услуги.

Приложение 2к Временному порядку предоставления муниципальнойуслуги «Выдача разрешений на право вырубки зелёныхнасаждений на территории Кругловского сельскогопоселения муниципального района «Красненский район»Белгородской области»
ТИПОВАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ



16Кому _________________________________________________________________________
Заявлениео выдаче порубочного билетаЗаявитель:____________________________________________________________________(лицо, осуществляющие хозяйственную и иную деятельность,_____________________________________________________________________________для которой требуется вырубка (уничтожение) зеленых насаждений)_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Примечание:Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа,удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номертелефона: для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчествопредставителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.Для юридических лиц указываются: наименование, организационно - правоваяформа, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица,уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитовдокумента, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.Адрес фактического расположения объекта:________________________________________(местонахождение земельного участка,_____________________________________________________________________________в пределах которого предполагается вырубка зелёных насаждений)Обоснование необходимости вырубки (уничтожения) зелёныхнасаждений:___________________________________________________________________(усыхание, угроза обрушения, угроза прохожим, попадает под строительство и т.д.)

Сроки проведения работ: с «___»______20__г. по «___»_________20__г.____
Прилагаются копии документов:____________________________________________________.«____» ______________ 20___ г.Дата ______________ подпись заявителя

Приложение 3к Временному порядку предоставления муниципальнойуслуги «Выдача разрешений на право вырубки зелёныхнасаждений на территории Кругловского сельскогопоселения муниципального района «Красненский район»Белгородской области»
ТИПОВАЯ ФОРМА АКТА №_______ОБСЛЕДОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

с. Круглое «___»______20__г.
Нами:_____________________________________________________________________________



17(фамилия, имя, отчество, должность)____________________________________________________________________________в присутствии заинтересованного лица (его представителя):________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество, должность, документ, подтверждающий полномочия)
Проведено обследование земельного участка______________________________________________________________________________________________________________________________________________________(месторасположение, адрес, правообладатель, цель использования)в целях:__________________________________________________________________________
При обследовании установлено следующее:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложения:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________Подписи:___________________ ________________ ______________________________________(должность) (личная подпись) (расшифровка подписи)_____________________________________ ________________ ____________________(должность) (личная подпись) (расшифровка подписи)___________________ ________________ ______________________________________(должность) (личная подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 4к Временному порядку предоставления муниципальнойуслуги «Выдача разрешений на право вырубки зелёныхнасаждений на территории Кругловского сельскогопоселения муниципального района «Красненский район»Белгородской области»
ТИПОВАЯ ФОРМА ВЕДОМОСТИ ПЕРЕЧЁТАЗЕЛЁНЫХ НАСАЖДЕНИЙс. Круглое «___»______20___Местонахождение_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Зеленыенасаждения повидам
диаметр Кол-во,шт Состояние Вид работ(вырубка,обрезка и т.д)
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из них в охранной зоне инженерных коммуникацийЗеленыенасаждения повидам
диаметр Кол-во, шт Состояние Вид работ

из них находятся в неудовлетворительном состоянииЗеленыенасаждения повидам
диаметр Кол-во, шт Состояние Вид работ

Подписи должностных лиц:_______________________ ____________________ ___________________________________ ______________________________(должность) (личная подпись) (расшифровка подписи)___________________ ________________ ______________________________(должность) (личная подпись) (расшифровка подписи)___________________ ________________ ______________________________(должность) (личная подпись) (расшифровка подписи)Подписи заинтересованных лиц:___________________ ________________ ______________________________(должность) (личная подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 1к Временному порядку предоставления муниципальнойуслуги «Выдача разрешений на право вырубки зелёныхнасаждений на территории Кругловского сельскогопоселения муниципального района «Красненский район»Белгородской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ КРУГЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯМУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «КРАСНЕНСКИЙ РАЙОН»(уполномоченный орган Кругловского сельского поселения)ул. Воронежская, дом 46, с. Круглое, Красненского района,Белгородской области 309873 8(262)5-35-48(почтовый адрес территориального органа) (номер)Разрешение №на право вырубки зелёных насажденийс. Круглое «___»______20__г.Выдано: __________________________________________________________(Ф.И.О., наименование юридического лица, адрес)В соответствии с актом обследования № ___ от ________ разрешается выполнение работпо вырубке, обрезке, уничтожению зеленых насаждений__________________________________________________________________(наименование работ)__________________________________________________________________(адрес, месторасположение объекта)



19Обоснование необходимости вырубки (уничтожения), санитарной рубки,санитарной, омолаживающей или формовочной обрезки__________________________________________________________________(усыхание, угроза обрушения, угроза прохожим, попадает под строительство и т.д.)Наименование, видовой состав зелёныхнасаждений Диаметр,см Кол-во, шт Состояние видработ
Компенсационное озеленение и благоустройство территории:Наименование работ, видовой составзелёных насаждений Диаметр,см Кол-во, шт

При проведении санитарной, омолаживающей или формовочной обрезке зеленыхнасаждений обеспечить информирование жителей о проведении работ путем установкиинформационного щита, соответствующего требованиям, утверждаемым органамиместного самоуправления поселений.Экологические требования проведения работ:1. Вырубленные зеленые насаждения подлежат утилизации на полигоне для сбора ТБО.2. Земляные работы проводить не ближе 2-х метров от сохраняющихся на земельномучастке деревьев и 1,5 метров от кустарника.Срок действия разрешения ___________________________________Глава администрации Кругловского сельского поселения ___________ И.О. Фамилия(личная подпись) (расшифровка подписи)


